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PROCEDIMENTO PARA REALIZAÇÃO DE ESTÁGIO CONVENCIONAL 

FATEC MOCOCA 

 

Todos os alunos regularmente matriculados na FATEC Mococa devem realizar Estágio 

Supervisionado em empresas que ofereçam atividades pertinentes ao Curso Superior de 

Tecnologia em que está matriculado na Faculdade de Tecnologia de Mococa. A indicação 

de estágio obrigatório ou não obrigatório dar-se-á de acordo com o Plano Pedagógico de 

Curso. 

 

1. Documentação necessária para iniciar o Estágio Convencional  

 

1.1. Termo de Compromisso de Estágio – TCE. O TCE é assinado em três vias: uma para 

a empresa, uma para a Fatec e uma para o aluno. O modelo pode ser próprio da empresa 

ou adquirido no site da Fatec Mococa. TCE deve ser entregue na Secretaria Acadêmica da 

Fatec Mococa e retirado do mesmo local em até 05 (cinco) dias úteis. O Termo de 

Compromisso deve informar, entre outras coisas, a contratação de seguro contra acidentes 

pessoais em favor do estagiário.  

 

1.2. Plano de Atividades do Estágio – PAE. O PAE também deve ser feito em três vias, 

como o TCE: uma para a empresa, uma para a Fatec e uma para o aluno. O modelo deve 

ser adquirido no site da Fatec Mococa. O período de estágio só começa a contar a partir da 

aprovação do PAE pela instituição de ensino. O PAE deve ser entregue na Secretaria 

Acadêmica da Fatec Mococa e retirado após confirmação.  

 

1.3. Apólice de Seguro de acordo com a Lei nº 11.788 de 25 de Setembro de 2008 

compete a parte concedente de estágio que deve “contratar em favor do estagiário seguro 

contra acidentes pessoais, cuja apólice seja compatível com valores de mercado, conforme 

fique estabelecido no termo de compromisso.” Assim sendo, uma cópia da apólice de 

seguro deve ser entregue na Secretaria Acadêmica de Curso da Fatec Mococa, juntamente 

com o Plano de Atividades e com o Termo de Compromisso.  

 

http://www.fatecmococa.edu.br/
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2. Relatório Parcial  

 

O Relatório Parcial deve ser elaborado e entregue na Secretaria Acadêmica em períodos 

não maiores do que 6 meses durante a execução do estágio. O modelo do relatório parcial 

está disponível no site da Faculdade Tecnologia de Mococa.  

 

 

3. Relatório Final  

 

O Relatório final deve ser elaborado, impresso, assinado e encadernado, conforme modelo 

disponível no site da Fatec Mococa, e deve ser entregue na Secretaria Acadêmica de 

Curso da Fatec Mococa.  

 

 

http://www.fatecmococa.edu.br/


 
 

 

 
Faculdade de Tecnologia de Mococa 

Av. Dr. Américo Pereira Lima, s/n – Jd. Lavínia – Mococa, SP – CEP 13736-260 – Fone Fax (19) 3656-5559 
www.fatecmococa.edu.br 

3 - 3 

FLUXOGRAMA 
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