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PROCEDIMENTO PARA REALIZACAO DE ESTAGIO CONVENCIONAL
FATEC MOCOCA

Todos os alunos regularmente matriculados na FATEC Mococa devem realizar Estagio
Supervisionado em empresas que oferecam atividades pertinentes ao Curso Superior de
Tecnologia em que estd matriculado na Faculdade de Tecnologia de Mococa. A indicacao
de estagio obrigatdrio ou ndo obrigatorio dar-se-a de acordo com o Plano Pedagogico de

Curso.

1. Documentacdo necesséaria para iniciar o Estagio Convencional

1.1. Termo de Compromisso de Estagio — TCE. O TCE é assinado em trés vias: uma para
a empresa, uma para a Fatec e uma para o aluno. O modelo pode ser proprio da empresa
ou adquirido no site da Fatec Mococa. TCE deve ser entregue na Secretaria Académica da
Fatec Mococa e retirado do mesmo local em até 05 (cinco) dias Uteis. O Termo de
Compromisso deve informar, entre outras coisas, a contratacdo de seguro contra acidentes

pessoais em favor do estagiério.

1.2. Plano de Atividades do Estagio — PAE. O PAE também deve ser feito em trés vias,
como o TCE: uma para a empresa, uma para a Fatec e uma para o aluno. O modelo deve
ser adquirido no site da Fatec Mococa. O periodo de estagio s6 comeca a contar a partir da
aprovacao do PAE pela instituicdo de ensino. O PAE deve ser entregue na Secretaria

Académica da Fatec Mococa e retirado apos confirmagéao.

1.3. Apdlice de Seguro de acordo com a Lei n°® 11.788 de 25 de Setembro de 2008
compete a parte concedente de estagio que deve “contratar em favor do estagiario seguro
contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme
figue estabelecido no termo de compromisso.” Assim sendo, uma coépia da apdlice de
seguro deve ser entregue na Secretaria Académica de Curso da Fatec Mococa, juntamente
com o Plano de Atividades e com o Termo de Compromisso.
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2. Relatério Parcial

O Relatorio Parcial deve ser elaborado e entregue na Secretaria Académica em periodos
nao maiores do que 6 meses durante a execucao do estagio. O modelo do relatério parcial

esta disponivel no site da Faculdade Tecnologia de Mococa.

3. Relat6rio Final

O Relatdrio final deve ser elaborado, impresso, assinado e encadernado, conforme modelo
disponivel no site da Fatec Mococa, e deve ser entregue na Secretaria Académica de

Curso da Fatec Mococa.
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FLUXOGRAMA

PROCESSO DE ASSINATURA DE CONVENIO E TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
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